responsabilidades que el Centro de Estudio y Tecnologia Edutec seguira en el
tratamiento de datos personales.

1. Alcance de la Politica

@
Politica de Tratamiento de Datos Personales
El Centro de Estudio y Tecnologia Edutec reconoce la importancia de proteger la
privacidad y los derechos de los individuos en relacion con el tratamiento de sus
datos personales. Esta politica establece los principios, procedimientos Yy
. ——
1.1 Responsable del tratamiento de datos personales
El Centro de Estudio y Tecnologia Edutec Institucién de Educacién para el trabajo
y el desarrollo humano con el NIT 901481171-2 actuando como responsable de la T~
informacion y en cumplimiento de la ley de proteccion de datos personales la Ley '
1581 de 2012 y su decreto reglamentario, se identifica a través de los siguientes

datos: \

Personeria juridica: reconocida mediante la resolucion 1914 de 2021 expedida
por la Secretaria de Educacion del Municipio de Chia

Domicilio principal: Carrera 11 N° 17 — 44
Teléfono: + 57 322 221 2649

Correo electronico para efectos de cumplimiento de la presente politica:
edutecestudioytecnologia@gmail.com

Pagina web: https://edutec.edu.co/

1.2 Principios para el tratamiento de datos personales

El Centro de Estudio y Tecnologia Edutec se compromete a cumplir los siguientes
principios en el tratamiento de datos personales:

e Legalidad: El tratamiento de datos personales se realizara en cumplimiento
de la legislacion colombiana aplicable en materia de proteccién de datos
personales.
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Consentimiento: Se obtendr& el consentimiento informado, expreso y previo
de los titulares de los datos para el tratamiento de sus datos personales,
salvo en los casos exceptuados por la ley.

Finalidad: Los datos personales seran recogidos y tratados Unicamente para
las finalidades especificas y legitimas para las cuales han sido recolectados.
Calidad: Los datos personales seran veraces, completos, actualizados,
pertinentes y no excesivos en relacion con las finalidades para las que han
sido recolectados.

Seguridad: Se adoptaran las medidas técnicas, administrativas y humanas
necesarias para proteger los datos personales contra el acceso no
autorizado, pérdida, alteracion o divulgacion.

Transparencia: Los titulares de los datos seran informados de manera clara
y completa sobre el tratamiento de sus datos personales y sus derechos en
relacion con el mismo.

Acceso y Rectificacion: Se garantizara el derecho de los titulares de los
datos a acceder, actualizar y rectificar sus datos personales.

2. Objetivo de la politica

Garantizar la proteccion, seguridad y privacidad de la informacién personal de
estudiantes, profesores, personal administrativo y demas partes interesadas que
interactdan con la institucion. Ademas, esta politica busca cumplir con la normativa
colombiana en materia de proteccion de datos personales, en particular la Ley 1581
de 2012 y su decreto reglamentario 1377 de 2013.

3. Finalidades del Tratamiento

El centro de Estudio y Tecnologia Edutec tratara los datos personales con las
siguientes finalidades:

Gestion Académica y Administrativa

Comunicacion Institucional

Desarrollo y Mejora de los Servicios Educativos
Envio de informacion promocional y comercial
Gestion de recursos humanos

Seguridad y proteccion

Cumplimiento de obligaciones legales y regulatorias
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4. Consentimiento del Titular

El tratamiento de datos personales por parte del Centro de Estudio y Tecnologia
Edutec se realizara una vez se obtenga el consentimiento informado, expreso y
previo de los titulares de los datos, salvo en los casos exceptuados por la ley. Este
consentimiento sera obtenido de manera clara y especifica para cada finalidad del
tratamiento.

5. Base de Datos de los estudiantes
5.1 Recoleccion de datos personales

recolectard datos personales de estudiantes, docentes y personal administrativo
Gnicamente con el fin de cumplir con sus funciones académicas, administrativas y
legales. La recolecciobn de datos se llevara a cabo de manera transparente,
informando a los titulares de los datos sobre la finalidad y el alcance del tratamiento,
asi como sobre sus derechos en relacion con la proteccion de su informacién
personal. Se obtendra el consentimiento informado, expreso y previo de los titulares
de los datos para el tratamiento de sus datos personales, garantizando que su uso
sea adecuado, pertinente y limitado a lo estrictamente necesario para cumplir con
las finalidades establecidas.

5.2 Finalidades del tratamiento de los datos personales

tratara los datos personales de estudiantes, docentes y personal administrativo con
el propdsito de gestionar eficientemente los procesos académicos y administrativos,
facilitar la comunicacion interna y externa, mejorar la calidad de los servicios
educativos ofrecidos, cumplir con las obligaciones legales y regulatorias aplicables
en materia educativa y laboral, asi como para llevar a cabo investigaciones y analisis
estadisticos con el objetivo de evaluar y mejorar continuamente la calidad de la
educaciéon impartida. Todas las actividades de tratamiento de datos se realizaran en
estricto cumplimiento de la normativa colombiana de proteccion de datos
personales, garantizando la seguridad, privacidad y confidencialidad de la
informacion recopilada.

5.3 Derechos de los Titulares de los Datos
Los titulares de los datos tienen derecho a:

e Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales
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Solicitar prueba del consentimiento otorgado para el tratamiento de sus datos
personales

Ser informados sobre el uso que se les ha dado a sus datos personales
Presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio por
infracciones a la normativa vigente en materia de proteccién de datos
personales

Revocar en cualquier momento el consentimiento otorgado para el
tratamiento de sus datos personales, siempre que no exista una obligacion
legal que lo impida

6. Recoleccion

La recoleccion de datos personales en nuestra politica de tratamiento de datos se
llevara a cabo utilizando una variedad de medios, incluyendo:

Formularios Virtuales: Se utilizaran formularios electrénicos alojados en
nuestro sitio web o plataformas de gestion de datos para recopilar
informacion de manera segura y eficiente.

Chat: En ciertos casos, podremos recoger datos personales a través de
plataformas de chat en linea, donde se estableceran protocolos para
garantizar la confidencialidad de la conversacion y la proteccion de la
informacion.

Llamadas Telefonicas: Durante el contacto telefénico con los titulares de
los datos, se podran recabar datos personales necesarios para llevar a cabo
las gestiones pertinentes, asegurando que se respeten sus derechos y
privacidad en todo momento.

Formulario Fisico: En ocasiones, se podran utilizar formularios impresos
para la recoleccion de datos, los cuales seran tratados de manera segura y
confidencial, garantizando su adecuada proteccion durante el proceso de
recoleccion y posterior traslado a medios digitales, si aplica.

Todos estos medios de recoleccion de datos estaran sujetos a los principios de
seguridad y confidencialidad establecidos en nuestra politica de tratamiento de
datos, y se aplicaran las medidas necesarias para proteger la informacién en todo
momento. Ademas, se proporcionara a los titulares de los datos la informacion
necesaria sobre el proceso de recoleccion, asi como sobre sus derechos en relacion
con la proteccion de sus datos personales.
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6.1 Almacenamiento

El almacenamiento de datos personales en nuestra politica de tratamiento de datos
se llevara a cabo de manera segura y confiable, utilizando diversos medios, que
cumplan con los mas altos estandares de seguridad de la informacién incluyendo:

e Servidor propio
e Archivo propio interno
e Computador institucional personal

7. Seguridad de la Informacion

El Centro de Estudio y Tecnologia Edutec, implementara las medidas técnicas,
administrativas y humanas necesarias para proteger los datos personales contra el
acceso no autorizado, pérdida, alteracion o divulgacion. Se estableceran politicas y
procedimientos de seguridad de la informacion, asi como controles de acceso y
monitoreo de actividades de tratamiento de datos.

8. Responsabilidades

La responsabilidad de garantizar el cumplimiento de esta politica recae en el Centro
de Estudio y Tecnologia Edutec. Se designaran los recursos necesarios para la
implementacion y el cumplimiento de esta politica, asi como para la capacitacion y
concientizacién del personal en materia de proteccion de datos personales.

9. Vigenciay Actualizaciéon

Esta politica entrara en vigencia a partir de su aprobacion y estara sujeta a revision
y actualizacion periodica para garantizar su adecuacion a los cambios legislativos y
a las practicas de tratamiento de datos del Centro de Estudio y Tecnologia Edutec.

10.Contacto

Para ejercer sus derechos en relacion con el tratamiento de sus datos personales,
los titulares de los datos pueden contactar al Centro de Estudio y Tecnologia
Edutec.
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